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Общие положения

1.1 Термины и определения
1.1.1 Размещение заказа – осуществляемые в порядке, предусмотренном действующим законодательством, действия Заказчика по определению исполнителя в целях заключения с ним договора об оказании услуг по проведению обязательного аудита за 2011 г.
1.1.2 Конкурсная комиссия – сформированная Заказчиком до размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса комиссия, которой осуществляются вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе; рассмотрения заявок на участие в конкурсе; оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
1.1.3 Официальный сайт – официальный сайт Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов -  www.zakupki.gov.ru.
1.1.4 Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
1.1.5 Конкурсная документация - документация, утвержденная единоличным исполнительным органом ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области», содержащая сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации, регулирующим размещение заказов.
1.1.6 Участники размещения заказа – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или индивидуальный предприниматель,  участие в размещении заказов которых (или оказании соответствующих услуг) не ограничено действующим федеральным законодательством.

1.1.7 Заявка на участие в конкурсе –  письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, поданное в срок и по форме, установленной конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе включает полный комплект документов, являющихся её неотъемлемой частью, указанных в разделах 5 и 6 настоящей конкурсной документации, оформленных в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации и действующего  законодательства. 
1.1.8 Электронный документ -  электронное сообщение, подписанное электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи.
1.1.9 Электронная цифровая подпись - реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе.
1.1.10 Предмет конкурса - определение исполнителя в целях заключения с ним договора об оказании услуг по обязательному аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области» за 2011 г.
1.1.11 Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами РФ заявкам на участие в конкурсе.
1.2 Правовое регулирование
1.2.1 Настоящий конкурс проводится в соответствии с положениями Гражданского кодекса РФ, федеральных законов «Об аудиторской деятельности» от 30.12.2008 №307-ФЗ; «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 №94-ФЗ; «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» от 14.11.2002 г. №161-ФЗ, иных федеральных законов и нормативных правовых актов.
1.3 Общие сведения о конкурсе
Заказчик

1.3.1.1 Заказчиком является государственное унитарное предприятие Саратовской области "Бизнес-инкубатор Саратовской области".
1.3.1.2 Место нахождения Заказчика: 410012, город Саратов, улица Краевая, дом 85.
1.3.1.3 Почтовый адрес Заказчика (для направления корреспонденции на конкурс):  410028, г. Саратов, ул. Бахметьевская, 2а, к. 1.
1.3.1.4 Адрес электронной почты Заказчика: bi_konkurs@rambler.ru.
1.3.1.5 Номер контактного телефона Заказчика (с кодом города): (8452) 22-84-07.
Конкурс

1.3.1.6 Способ размещения заказа –  путем проведения торгов в форме открытого конкурса. 
1.3.1.7 Предмет договора: в силу договора, заключенного по результату проведения открытого конкурса,  Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по проведению обязательного аудита – осуществить независимую проверку бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика  за 2011 финансовый год в целях выражения мнения о ее достоверности во всех существенных аспектах и соблюдении требований законодательства Российской Федерации при совершении финансово-хозяйственных операций (далее — аудит), а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
1.3.1.8 Объем оказываемых услуг определен Заказчиком в техническом задании и проекте договора, являющихся неотъемлемой частью настоящей конкурсной документации.
1.3.1.9 Место оказания услуг: услуги должны быть оказаны в месте нахождения Заказчика, в том числе, при необходимости, в месте нахождения его филиалов, представительств и иных обособленных структурных подразделений.
1.3.1.10 Срок оказания услуг установлен Заказчиком в качестве критерия оценки и сопоставления заявок, в связи с чем участник размещения заказа должен изложить свои предложения по срокам оказания услуг по форме и в порядке, указанным в разделе 6.5 настоящей  конкурсной документации в виде Предложения по срокам оказания услуг. 
При формировании предложения о сроке оказания услуг Исполнителю необходимо учитывать следующее: 

- в силу п. 53 Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд
(утв. постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009 г. N 722) срок оказания услуг начинает течь с момента заключения договора;

- непосредственно годовая бухгалтерская отчетность Заказчика будет подготовлена к проверке не ранее 01.03.2012 г. 

Максимальная цена.

1.3.1.11 Максимальная цена заключаемого договора составляет: 30000 рублей                  (с учетом  НДС).
1.3.1.12 Указанная в п. 1.3.3.1 максимальная цена договора включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных,  накладных и иных  расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по договору, который будет заключен по результатам проведения открытого конкурса, в том числе налоги.
1.3.1.13 Превышение предлагаемой участником размещения заказа в своей заявке на участие в конкурсе стоимости услуг, указанной в п. 1.3.3.1 настоящей конкурсной документации, является основанием для отклонения такой заявки.

1.3.1.14 Валютой, используемой для формирования цены договора  и расчетов по нему, является рубль Российской Федерации.

1.3.1.15 Официальный курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации не применяется, поскольку иная валюта не используется при оплате заключенного договора.

1.3.1.16 Заказчик, по согласованию с Исполнителем, в ходе исполнения договора на оказание аудиторских услуг вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный договором объем таких  услуг при изменении потребности в таких услугах, на оказание которых заключен Договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными Договором. При оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом, если иное не установлено действующим законодательством.
1.3.1.17 Форма, срок и порядок оплаты услуг, порядок формирования цены договора изложены в разделе 2 настоящей конкурсной документации (в тексте проекта договора).

1.3.1.18 Плата за предоставление конкурсной документации не взимается.
1.3.1.19 Преимущества при  оказании услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов Заказчиком  не  установлены.
1.3.1.20 Обоснование максимальной цены Договора. 

Для установления максимальной цены Договора источниками информации о ценах на  услуги, являющиеся предметом заказа, послужили:

информация о ценах на услуги, полученная от лиц, оказывающих  услуги на соответствующем рынке (коммерческие предложения прилагаются); 
официальный сайт (использована информация, полученная из реестра заказов на оказание услуг по проведению обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций,  опубликованных на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru. Средняя цена на услуги, являющиеся предметом заказа,  составляет 30 000,00 рублей:
	№ п/п
	Номер заказа
	Дата размещения извещения на официальном сайте
	Наименование 

и место нахождения 

заказчика
	Начальная (максимальная) цена контракта

(российский рубль)

	1
	0419200000411000002
	25.11.2011
	Открытое акционерное общество "Красноярское автотранспортное предприятие №5", Российская Федерация, 660121, Красноярский край, Красноярск г, Парашютная, 90
	30000,00

	2
	0477100000211000001
	25.11.2011
	Открытое акционерное общество дорожное эксплуатационное предприятие № 221, Российская Федерация, 679780, Алтай Респ, Кош-Агачский р-н, Кош-Агач с, Новочуйская, 87
	25000,00

	3
	0717000001411000001
	25.11.2011
	Открытое акционерное общество "Заковряшинское", Российская Федерация, 658150, Алтайский край, Крутихинский р-н, Заковряшино с, Садовая, 3
	30000,00

	4
	0560300000311000001
	28.11.2011
	Муниципальное унитарное предприятие "Саратовское городское капитальное строительство и комплектация", Российская Федерация, 410002, Саратовская обл, Саратов г, ул. Чернышевского, 160/164
	30000,00

	5
	0472200004011000002
	01.12.2011
	Открытое акционерное общество "Агентство по дорожному и коммунальному хозяйству Калининского района", Российская Федерация, 190000, Санкт-Петербург, ул. Чугунная, д. 44/корпус 2
	35000,00


1.4 Заключение договора с победителем конкурса
1.4.1 Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола направляет в адрес победителя конкурса один экземпляр протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

1.4.2 Обязательство Заказчика направить документы считается выполненным надлежащим образом в момент передачи названных в п.1.4.1 документов непосредственно победителю конкурса или организации связи для доставки победителю конкурса заказным письмом с уведомлением.

1.4.3 По результатам конкурса будет выбран один победитель, с которым будет заключен Договор на оказание услуг в соответствии с Заданием на оказание услуг             (приложение № 3 к проекту Договора,  изложенному в разделе 2 настоящей конкурсной документации).

1.4.4 Договор по результатам проведения настоящего конкурса будет заключен под следующими условиями: обязательства по настоящему договору возникают при условии утверждения Исполнителя в качестве Аудитора Предприятия, а также определения размера оплаты его услуг в порядке, предусмотренном Федеральным законом                       «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» от 14.11.2002 г.                    № 161-ФЗ.
1.4.5 Победитель конкурса (единственный участник, допущенный до участия в  конкурсе) не позднее 20 дней, но не ранее, чем через 10 дней с момента размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (либо протокола рассмотрения заявок, если конкурс признан несостоявшимся), должен подписать проект Договора и передать подписанный Договор непосредственно Заказчику или организации связи для доставки Заказчику заказным письмом с уведомлением о вручении.  Указанные действия он должен совершить с учетом норм действующего законодательства.
1.4.6 В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией и действующим законодательством, не представил Заказчику подписанный Договор, переданный ему в соответствии с п.1.4.1. настоящей документации, признается уклонившимся от заключения договора.
1.5 Прочие положения

1.5.1 Договор на оказание услуг будет финансироваться за счет собственных средств Заказчика.
1.5.2 Ссылки на разделы, пункты и подпункты, указанные в настоящей конкурсной документации, относятся к тексту данной конкурсной документации, если рядом с такой ссылкой не указано иного.
2. Проект договора

2.1 Общие положения

2.1.1 Приведенный ниже проект Договора на оказание  услуг по проведению обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»  — это требования Заказчика к условиям и форме заключаемого по результатам конкурса Договора с победителем этого конкурса. Эти требования должны быть учтены участником конкурса. 

2.1.2 По тексту договора в квадратных скобках курсивом (например: [пример текста в квадратных скобках курсивом]) приведены комментарии или инструкции по определению отдельных условий Договора.

2.2 Форма проекта договора на оказание услуг по проведению обязательного аудита 

начало формы

Договор об оказании услуг 
по проведению обязательного аудита 

г.  Саратов
«___» ________ 20__ г.

Государственное унитарное предприятие Саратовской области «Бизнес-инкубатор Саратовской области», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________________________________, действующего на основании ________________, с одной стороны, и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________, действующего на основании ___________________________________, [данные реквизиты определяются при подписании договора] с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор об оказании услуг по проведению обязательного аудита (далее - «Договор»), о нижеследующем.
                                            1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

         1.1. По настоящему Договору Исполнитель обязуется по заданию Заказчика, изложенному в техническом задании, оказать услуги по проведению обязательного аудита – осуществить независимую проверку бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика  за 20___ финансовый год  в целях выражения мнения о ее достоверности во всех существенных аспектах и соблюдении требований законодательства Российской Федерации при совершении финансово-хозяйственных операций (далее — аудит),                  а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
         1.2. Техническое задание установлено сторонами в приложении № 3, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора.

         1.3. Для целей настоящего Договора под бухгалтерской (финансовой) отчетностью аудируемого лица понимается отчетность, предусмотренная Федеральным законом от             21 ноября 1996 года N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", а также аналогичная по составу отчетность, предусмотренная иными федеральными законами.
         1.4. Исполнитель оказывает консультационные услуги по вопросам финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, возникающим в ходе аудита и непосредственно связанным с аудитом.

         1.5. Услуги по проведению аудита должны быть оказаны лично Исполнителем.

2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУДИТА

         2.1. Аудит, предусмотренный п. 1.1 настоящего Договора, будет проводиться в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего аудиторскую деятельность в Российской Федерации.

         2.2. Результатом аудита будет являться Аудиторское заключение - официальный документ, предназначенный для пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица, содержащий выраженное в установленной форме мнение аудиторской организации (индивидуального аудитора) о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица.

         2.3. Аудиторское заключение по  форме, содержанию, порядку подписания и представления должно соответствовать федеральными стандартами аудиторской деятельности.
         2.4. Исполнитель должен провести соответствующую проверку, подготовив и представив заказчику Аудиторское заключение.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Заказчик обязуется:

3.1.1. До начала аудита обеспечить выполнение предусмотренных законодательством Российской Федерации работ по составлению бухгалтерской (финансовой) отчетности, включая проведение инвентаризации статей баланса на конец отчетного года, выверку соответствующих взаиморасчетов, а также подготовить и предоставить информацию и дополнительные расчеты, предварительно запрашиваемые Исполнителем, если осуществление таких действий предусмотрено действующим законодательством.

3.1.2. Направить Исполнителю письменное уведомление о наступлении обстоятельств, затрудняющих выполнение Исполнителем работ по настоящему Договору, не позднее 5 рабочих дней после даты возникновения вышеупомянутых обстоятельств.

3.1.3. Представить специалистам Исполнителя всю необходимую документацию, включая учредительные документы, протоколы заседаний органов управления, планы, сметы, хозяйственные договоры, бухгалтерскую (финансовую) отчетность, регистры бухгалтерского учета, первичные документы, материалы и результаты сверок и инвентаризаций, другие справочные и пояснительные материалы по письменному запросу Исполнителя.

3.1.4. По запросу Исполнителя обеспечить своевременное и полное предоставление специалистам Исполнителя разъяснений в устной и письменной форме по вопросам, относящимся к предмету настоящего Договора.

3.1.5. Обеспечить специалистам Исполнителя возможность проведения необходимых аудиторских процедур и содействовать им в этом, а также не предпринимать каких-либо действий с целью ограничения круга вопросов, подлежащих выяснению при проведении аудита. В случаях наличия таких ограничений, Заказчик письменно уведомит об этом Исполнителя до начала проведения аудита. При этом факт наличия таких ограничений подлежит раскрытию в Аудиторском заключении.

3.1.6. Не оказывать давление на Исполнителя в любой форме с целью изменения его мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика.

3.2. Заказчик имеет право:

3.2.1. Получать от Исполнителя информацию о требованиях законодательства, касающихся проведения аудита, а также о нормативных актах, на которых основываются замечания и выводы Исполнителя.

3.2.2. В случае некачественного проведения Исполнителем аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика воспользоваться предусмотренными действующим законодательством способами защиты нарушенных прав,  в том числе взыскать убытки.

3.2.3. Обратиться к Исполнителю за помощью в исправлении ошибок, несоответствий и нарушений в бухгалтерском учете и отчетности.

3.3. Исполнитель обязуется:

3.3.1. Предоставлять Заказчику программу проверки (если иное не установлено сторонами дополнительно) и перечень необходимой информации, документации, справок, копий документов, необходимых для осуществления аудита.
3.3.2. На основании представленных Заказчиком документов и информации оказать услуги, предусмотренные настоящим Договором.

3.3.3. Обеспечивать сохранность оригиналов документов, получаемых от Заказчика в ходе оказания услуг по настоящему Договору, и по окончании аудита возвратить их Заказчику.

3.3.4. Не разглашать третьим лицам содержание документов, а также иные сведения, которое стали известны Исполнителю (или его сотрудникам, экспертам) в ходе оказания услуг без письменного согласия Заказчика, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3.5. Исполнитель составляет Аудиторское заключение по результатам проведенного аудита на русском языке, все стоимостные показатели выражаются в валюте Российской Федерации.

3.4. Исполнитель имеет право:

3.4.1. Самостоятельно определять формы и методы проведения аудита.

3.4.2. Проверять документацию, связанную с финансовой и хозяйственной деятельностью Заказчика, наличие денежных сумм, ценных бумаг, материальных ценностей, проводить необходимые аудиторские процедуры, получать от должностных лиц Заказчика разъяснения, пояснения и дополнительные сведения, необходимые для проведения аудита, в том числе в письменной форме.

3.4.3. По письменному согласованию с Заказчиком получать от третьих лиц информацию, необходимую для проведения аудита.

3.4.4. Осуществлять копирование документации Заказчика, на основании которой готовится Аудиторское заключение.

3.4.5. Отказаться от проведения аудита или выражения мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности в Аудиторском заключении в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

4.1. Предоставление Аудиторского заключения по результатам проведения аудита осуществляется путем передачи такого Заключения (не менее чем в трех экземплярах) непосредственно Заказчику  (нарочным или курьером). Аудиторское заключение направляется Заказчику с сопроводительным письмом Исполнителя. 

4.2. В течение двух рабочих дней с даты завершения оказания услуг Исполнитель направляет Заказчику два экземпляра подписанного со своей Стороны акта об оказании услуг.  Указанный акт не может быть подписан Заказчиком ранее получения им Аудиторского заключения (с учетом требования п.4.1 настоящего Договора об экземплярности).

4.3. Заказчиком осуществляется  приемка оказанных услуг на соответствие их объема и качества требованиям, установленным в Договоре. Приемка осуществляется уполномоченным представителем Заказчика, который сопоставляет объем оказанных услуг с техническим заданием и условиями договора. Для проверки соответствия качества оказываемых услуг Заказчик вправе привлекать независимых экспертов, выбор которых осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

5. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

5.1. Сроки оказания услуг, предусмотренных настоящим Договором, устанавливаются приложением №1 к настоящему Договору, которое является его неотъемлемой частью [определяется и формируется  по итогам конкурса                                  в соответствии с  Предложением о сроке оказания услуг].
5.2. Изменение сроков выполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Договором, согласовывается Исполнителем и Заказчиком в письменной форме.

6. СТОИМОСТЬ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

6.1. Общая стоимость услуг по настоящему Договору составляет __________________________ рублей [определяется и формируется  по итогам конкурса в соответствии с  Финансовым предложением] и включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных,  накладных и иных аналогичных расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по настоящему Договору, в том числе налоги, подлежащие уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации, действующим на дату платежа.
6.2. Расчет осуществляется после подписания акта об оказании услуг по проверке бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика.
6.3. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня выставления соответствующего счета (с учетом требования п.6.2 настоящего Договора).

6.4. Датой оплаты счета считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
6.5. Оплата осуществляется путем произведения безналичных расчетов.
7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

7.1. Исполнитель обязуется хранить аудиторскую тайну (соблюдать конфиденциальность) об операциях, хозяйственной деятельности (и т.д., и т.п.)  Заказчика в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящего Договора. 

7.2. Стороны обязаны обеспечивать сохранность сведений и документов, получаемых и/или составляемых ими при осуществлении аудита, и не вправе передавать указанные сведения и документы или их копии третьим лицам либо разглашать их без письменного согласия на то каждой Стороны, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.3. Рабочая документация и файлы, связанные с проведением аудита, включая электронные документы и файлы, находятся в исключительной собственности Исполнителя. 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ГАРАНТИИ
8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Заказчик и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим российским законодательством и условиями настоящего Договора.

8.2. Ответственность за достоверность Отчетности и надежность системы внутреннего контроля несет Заказчик. Исполнитель несет ответственность за качественное, квалифицированное и своевременное проведение аудита Отчетности Заказчика по всем существенным аспектам.

8.3. Исполнитель осуществляет аудит исключительно на основе документов и информации, предоставленных ему в ходе проверки. Ответственность за правильность документов и достоверность содержащихся в них данных несут лица, составившие и/или подписавшие данные документы. Исполнитель рассмотрит состояние системы внутреннего контроля Заказчика исключительно для определения объема услуг, необходимого для подготовки Аудиторского заключения.

8.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки (пени). Неустойка (пеня) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Неустойка (пеня) устанавливается в размере 0,1 % от цены Договора. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

8.5. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного настоящим Договором, другая сторона вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка (пеня) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Неустойка (пеня) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (пени) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.
8.6. Любая Сторона имеет право продлить срок исполнения своих обязательств по Договору на период действия обстоятельств непреодолимой силы. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжаются более 4 (четырех) месяцев, любая Сторона имеет право отказаться от исполнения Договора, уведомив об этом другую Сторону, руководствуясь при этом соответствующими положениями настоящего Договора.
8.7. Исполнитель предоставляет гарантии качества услуг в объеме и в период, установленные приложением к настоящему Договору, являющимся его неотъемлемой частью [определяется и формируется  по итогам конкурса в соответствии с Предложением об объеме предоставления гарантий качества услуг].
9. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

9.1. Расторжение Договора допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.
10. РАЗЕШЕНИЕ СПОРОВ

10.1. В случае возникновения споров, требований или разногласий по вопросам, предусмотренным настоящим Договором или в связи с ним, Стороны примут меры к разрешению их путем переговоров.

10.2. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде Саратовской области.

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1. Настоящий Договор заключается при условии утверждения Исполнителя и определением размера его услуг в качестве аудитора Предприятия в порядке, предусмотренном  Федеральным законом «О государственных и муниципальных предприятиях», а также при условии предоставления Исполнителем обеспечения исполнения обязательств по настоящему Договору.
11.2. Исполнитель  гарантирует, что в момент начала проверки он обеспечит свое соответствие требованиям,  предъявляемым законодательством к лицам, имеющим право проводить обязательный аудит (в том числе – членство в саморегулируемой организации, если таковое будет являться обязательным в силу действующего законодательства). При нарушении обязательства, принятого на себя Исполнителем в силу настоящего пункта Договора, он обязуется возместить Заказчику не только все убытки, понесенные последним в связи с невозможностью для  Исполнителя исполнить настоящий Договор, но и возместить расходы по проведению необходимых конкурсов по отбору аудиторов, по уплате штрафов за несвоевременную сдачу бухгалтерской отчетности в полном объеме и в соответствии с действующим законодательством и т.д.

 11.3. Любые изменения, дополнения и приложения к настоящему Договору действительны, если они выполнены в письменной форме и подписаны представителями каждой из Сторон.

11.4. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания обеими Сторонами при соблюдении условий, установленных п.11.2 настоящего Договора, и действует до исполнения Сторонами своих обязательств.

11.5. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности или их часть по настоящему Договору третьему лицу.

11.6. Все уведомления, запросы, согласования и другие документы, имеющие юридическое значение для отношений Сторон настоящего Договора, должны быть выполнены в письменной форме на русском языке и доставлены или отправлены соответствующей Стороне по адресу, указанному ниже (или по другому адресу, который впоследствии может быть указан другой Стороне в письменном виде). Все уведомления и корреспонденция доставляются заказными письмами либо лично Стороной Договора, курьером или факсом и вступают в силу с момента их получения Стороной.

11.7. Недействительность одного или нескольких условий (частей) настоящего Договора, за исключением существенных, не влечет за собой недействительность его остальных условий (частей).

11.8. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой Стороны.


           ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	              ЗАКАЗЧИК
	               ИСПОЛНИТЕЛЬ

	ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
410012, г. Саратов, ул. Краевая, д. 85
ИНН/КПП: 6452930718/645201001

р/счет 40602810600000011144
ЗАО АКБ "ЭКСПРЕСС-ВОЛГА" г. Саратов
к/счет  30101810600000000808
БИК 046311808
___________________

______________/______________/                              
м.п.
	


                                                                                    Приложение № 1


к Договору об оказании услуг

по проведению обязательного аудита     №_____ от «__» _______ 20___ г.

      Настоящим стороны Договора об оказании услуг по проведению обязательного аудита - государственное унитарное предприятие Саратовской области «Бизнес-инкубатор Саратовской области», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________________________________, действующего на основании _________________, с одной стороны, и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________, действующего на основании ___________________________________, [данные реквизиты определяются при подписании договора] с другой стороны, установили следующие сроки оказания услуг [Определяется и формируется по итогам конкурса в соответствии с  Предложением о сроке оказания услуг].
              Заказчик:                                                                         Исполнитель:

ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»


 ________________________
__________________/_____________/                                        _____________/____________/

Приложение № 2


к Договору об оказании услуг

по проведению обязательного аудита     №_____ от «___» ________ 20___ г.

Настоящим стороны Договора об оказании услуг по проведению обязательного аудита - государственное унитарное предприятие Саратовской области «Бизнес-инкубатор Саратовской области», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ______________________________________________, действующего на основании ________________, с одной стороны, и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________, действующего на основании ___________________________________, [данные реквизиты определяются при подписании договора] с другой стороны, установили следующие объемы гарантий качества оказания услуг:

а) предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий – ___________;

б) срок предоставления гарантии качества услуг – _____________________________;

г) объем предоставления гарантий качества  услуг в рублях, на срок предоставления гарантии – ________________________________.

[Определяется и формируется  по итогам конкурса в соответствии с Предложением об объеме предоставления гарантий качества услуг].
              Заказчик:                                                                         Исполнитель:

ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»        

 _____________________________
__________________/_____________/                                ____​​___________/______________

Приложение № 3


к Договору об оказании услуг

по проведению обязательного аудита     №_____ от «___» _______ 20____ г.

Исполнитель должен оказать услуги в объеме, указанном в следующем  техническом задании, являющемся неотъемлемой частью Договора:
	№ 
п.п.
	Наименование задач, объектов аудита
	Виды выполняемых работ

	
	I. Аудит сводной финансовой (бухгалтерской) отчетности Предприятия

	1
	Аудит учредительных и организационных документов Предприятия.


	1.1. Проверка соответствия устава Предприятия действующему законодательству.

1.2. Проверка соответствия фактических видов деятельности видам деятельности, предусмотренным уставом Предприятия.

1.3. Проверка факта регистрации (перерегистрации) Предприятия в органах государственной власти и управления (налоговые органы, Госкомстат, Пенсионный фонд и т.д.). 
1.4. Проверка соблюдения требований законодательных актов в части постановки обособленных подразделений Предприятия на налоговый учет в налоговых органах, а также в соответствующих внебюджетных фондах.

1.5. Изучение организационной схемы управления.

	2
	Правовая экспертиза деятельности Предприятия.
	2.1. Проверка наличия лицензий на лицензируемые виды деятельности.

2.2. Проверка наличия трудовых договоров с руководителем и главным бухгалтером Предприятия и соответствия содержания трудовых договоров действующему законодательству.
2.3. Анализ договоров (контрактов), являющихся основными в осуществлении обычных видов деятельности, в разрезе:

· договоров с основными контрагентами;

· типовых договоров, заключенных Предприятием для осуществления обычных видов деятельности;
· и т.п.

	3
	Оценка системы внутреннего контроля. Анализ организации учетного процесса. Экспертиза учетной политики.
	3.1. Анализ СВК: 

3.1.1. Анализ системы документооборота:

· анализ организации подготовки, оборота и хранения документов, отражающих хозяйственные операции, в т.ч.: утверждение графика документооборота, форм первичных документов, по которым не предусмотрены типовые формы;

· утверждение перечня лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов;

· оценка соответствия сложившегося документооборота объемам учетной информации и требованиям действующего законодательства.

3.1.2. Оценка организации учетного процесса и системы бухгалтерского учета, включая:

· рабочий план счетов и систему аналитического учета на предмет соответствия объемам учетной информации и требованиям действующего законодательства;
· применение автоматизированной системы бухгалтерского учета АСБУ, в т.ч.:

· определение роли и места средств вычислительной техники в ведении бухгалтерского учета и подготовки бухгалтерской отчетности;

· анализ возможности бухгалтерской программы на предмет создания регистров аналитического и синтетического учета, содержащих исчерпывающую информацию об объектах учета.

3.1.3. Проверка соблюдения порядка проведения инвентаризаций имущества и обязательств: 

· наличие внутренних документов, регламентирующих сроки и порядок проведения инвентаризаций имущества и обязательств;

· наличие приказа о создании постоянно действующих инвентаризационных комиссий;

· порядок проведения инвентаризации на предмет соответствия внутренним локальным документам Предприятия и соответствующим нормативным актам.

3.2. Экспертиза Учетной политики для целей бухгалтерского учета и налогообложения:

· проверка соответствия формы и сроков принятия документов по учетной политике требованиям нормативных актов;

· проверка состава и содержания учетной политики на предмет соответствия требованиям нормативных актов;

· проверка последовательности применения учетной политики, в том числе установление наличия способов учета, отличных от установленных нормативными документами, но позволяющих Предприятию достоверно отразить имущественное состояние и финансовые результаты;

· оценка раскрытия в учетной политике избранных способов ведения бухгалтерского учета, существенно влияющих на принятие решений пользователями бухгалтерской отчетности;

· оценка раскрытия в учетной политике избранных способов ведения налогового учета, оказывающих существенное влияние на формирование налоговой отчетности.

	4
	Проверить и подтвердить правильность отражения в учете внеоборотных активов

	4.1.
	Аудит основных средств.
	4.1.1.  Проверка соблюдения Предприятием порядка регистрации прав на недвижимое имущество.

4.1.2. Поверка полноты и правильности оформления право устанавливающих документов на земельные участки.

4.1.3. Оценка сохранности и проверка наличия объектов основных средств:

· проверка наличия приказов о назначении материально-ответственных лиц, договоров о материальной ответственности с ними;

· проверка соблюдения установленных Предприятием сроков проведения инвентаризации основных средств;
· анализ отражения на счетах бухгалтерского учета результатов инвентаризации.

4.1.4. Проверка правильности отнесения объектов основных средств к амортизируемому имуществу для целей бухгалтерского и налогового учета.

4.1.5. Анализ и оценка системы бухгалтерского учета, оформления первичных документов по движению основных средств. 

4.1.6. Анализ и оценка обоснованности изменения первоначальной (максимальной) стоимости основных средств для целей бухгалтерского и налогового учета.

4.1.7. Анализ правильности начисления амортизации по объектам основных средств для целей бухгалтерского и налогового учета.

4.1.8. Анализ и оценка правильности отражения на счетах бухгалтерского учета расходов, связанных с проведением всех видов ремонтов объектов основных средств. 

4.1.9. Анализ полноты оприходования и правильности оценки материальных ценностей, остающихся после ликвидации объектов основных средств.

4.1.10. Анализ обоснованности и порядка отражения на счетах бухгалтерского учета, начисления соответствующих налогов по хозяйственным операциям, связанным с движением и выбытием основных средств. 

	5
	Проверить и подтвердить правильность отражения в учете оборотных активов

	5.1.

5.2.
	Аудит дебиторской задолженности, платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты.

Аудит дебиторской задолженности, платежи по которой ожидаются в течение 12 месяцев после отчетной даты.
	5.1(2).1. Проверка состояния учета и контроля по расчетам с дебиторами:

· анализ порядка проведения инвентаризации дебиторской задолженности и отражения на счетах бухгалтерского учета ее результатов;
· анализ организации аналитического учета расчетов с покупателями и заказчиками на предмет обеспечения формирования полной и достоверной информации, подлежащей отражению в бухгалтерской отчетности.
5.1(2).2. Проверка полноты и правильности расчетов с покупателями и заказчиками, включая расчеты по авансам полученным:

· проведение документальной проверки обоснованности и законности образования дебиторской задолженности; 

· анализ порядка списания и отражения на счетах бухгалтерского учета и для целей исчисления налога на прибыль не реальной для взыскания дебиторской задолженности;

· анализ порядка начисления НДС по списанной дебиторской задолженности, признания списанной дебиторской задолженности в качестве расходов для целей исчисления налога на прибыль;
· анализ порядка расчетов с покупателями по претензиям: проверка обоснованности полноты и правильности отражения на счетах бухгалтерского учета задолженности по претензиям.
5.1.(2).3 Проверка порядка оформления прекращения, изменения и возникновения обязательств:

· анализ и оценка обоснованности проведения хозяйственных операция по погашению взаимных обязательств с контрагентами Предприятия;

· проверка правильности документального оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций по уступке права требования, приобретению права требования, порядок признания этих операций в налоговом учете.

5.1(2).4. Анализ порядка формирования и использования резерв по сомнительным долгам в бухгалтерском и налоговом учете.

5.1(2).5. Анализ порядка формирования первичных документов по неденежным расчетам (зачет, бартер, расчет векселями).

5.1(2).6. Анализ правильности классификации дебиторской в составе долгосрочной задолженности в целях перевода дебиторской задолженности из состава долгосрочной дебиторской задолженности в состав краткосрочной задолженности.

	5.3.
	Аудит денежных средств
	5.3.1. Анализ системы документооборота по учету банковских, кассовых операций, переводов в пути и денежных документов.

5.3.2. Анализ порядка проведения инвентаризации наличных денежных средств и отражения в учете ее результатов.

5.3.3. Проверка соблюдения Предприятием лимита остатка денежных средств в кассе и установленного лимита для расчетов наличными денежными средствами с юридическими лицами.

5.3.4. Проверка соблюдения порядка применения контрольно-кассовой техники.

5.3.5. Анализ законности осуществления хозяйственных операций, связанных с движением наличных валютных средств.

5.3.6. Анализ порядка ведения кассовой книги.

5.3.7. Анализ порядка переоценки валютных средств. 

5.3.8. Проверка своевременности, полноты отражения на счетах бухгалтерского учета информации, указанной в выписках банка, а так же обоснованность (наличие приложений) проведенных по расчетным и валютным счетам хозяйственных операций. 

	5.4.
	Аудит расчетов с персоналом по заработной плате.
	5.4.1. Анализ применяемой Предприятием системы документооборота по хозяйственным операциям, связанным с начислением заработной платы и удержаний из нее:

· анализ первичных документов по учету отработанного времени и расчета заработной платы на предмет соответствия формам, установленным альбомами унифицированных форм;

· проверка наличия положений об оплате и премировании персонала Предприятия;
· проверка правильности оформления первичных документов.

5.4.2. Анализ применения системных положений по оплате труда, утвержденных Предприятием на предмет их соответствия требованиям трудового законодательства.

5.4.3. Анализ порядка оформления и содержание трудовых договоров, заключенных с персоналом Предприятия, договоров гражданско-правового характера с физическими лицами.

5.4.4. Проверка правильности и обоснованности начисления заработной платы, включая доплаты, установленные законодательством (за работу в вечернее и ночное время, за вредные условия труда, оплату за работу в выходные дни и сверхурочное время и т.п.), своевременное отражение в бухгалтерском учете.

5.4.5. Проверка правильности и обоснованности начисления оплаты работникам за время отсутствия на работе по уважительным причинам (отпуск, время болезни и др. причины, установленные ТК РФ), своевременности отражения в бухгалтерском учете.

5.4.6. Проверка своевременной обоснованности и правильности отражения депонированной заработной платы.

5.4.7. Проверка правильности и обоснованности удержаний из заработной платы, в том числе сумм по исполнительным листам, полноты и своевременности их перечисления.

5.4.8. Анализ правильности начисления налога на доходы физических лиц, страховых взносов, взносов на обязательное страхование от несчастных случаев и своевременности перечисления.


	5.5.
	Аудит расчетов с подотчетными лицами. 
	5.5.1. Анализ порядка оформления первичных учетных документов по расчетам с подотчетными лицами.

5.5.2. Проверка правильности отражения хозяйственных операций по расчетам с подотчетными лицами на счетах бухгалтерского учета и для целей налогообложения.

	5.6.
	Аудит расчетов с подотчетными лицами. 
	5.6.1. Анализ порядка оформления первичных учетных документов по расчетам с подотчетными лицами.

5.6.2. Проверка правильности отражения хозяйственных операций по расчетам с подотчетными лицами на счетах бухгалтерского учета и для целей налогообложения.

	6
	Аудит капитала и резервов

	6.1.
	Аудит уставного капитала
	6.1.1. Проверка правильности и своевременности отражения величины уставного фонда Предприятия в системе бухгалтерского учета и его соответствие учредительным документам.

6.1.2. Анализ соответствия величины чистых активов Предприятия величине уставного фонда, а также величине минимально установленного законодательством уставного фонда Предприятия. 

	6.2.
	Аудит добавочного капитала
	6.2.1. Проверка обоснованности формирования и уменьшения добавочного капитала.

6.2.2. Анализ организации аналитического учета по счету учета добавочного капитала.

	6.3.
	Аудит учета и использование средств целевого финансирования.
	6.3.1. Анализ порядка организации аналитического учета целевых поступлений по назначению средств, а также в разрезе источников поступлений.

6.3.2. Проверка правильности и своевременности отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций, связанных с целевым финансированием.

6.3.3. Проверка своевременности признания в качестве доходов средств целевого финансирования при не целевом их использовании.

	7
	Аудит краткосрочных обязательств

	7.1.
	Аудит кредиторской задолженности
	7.1.1. Проверка состояния учета и контроля по расчетам с кредиторами:

· анализ порядка проведения инвентаризации кредиторской задолженности и отражения на счетах бухгалтерского учета ее результатов;

· анализ организации аналитического учета расчетов с поставщиками и подрядчиками, прочими кредиторами на предмет обеспечения формирования полной и достоверной информации, подлежащей отражению в бухгалтерской отчетности.

7.1.2. Проверка полноты и правильности расчетов с поставщиками и подрядчиками, прочими кредиторами, включая расчеты по авансам выданным:

· проверка обоснованности и законности образования кредиторской задолженности;

· анализ порядка списания и отражения на счетах бухгалтерского учета просроченной кредиторской задолженности;

· анализ порядка списания и отражения на счетах бухгалтерского учета и для целей исчисления налогооблагаемой базы по налогу на прибыль кредиторской задолженности;

· анализ порядка организации учета расчетов с поставщиками по претензиям Предприятия: проверка полноты и правильности отражения на счетах бухгалтерского учета, проверка обоснованности числящейся задолженности по претензиям.

7.1.3. Анализ и оценка обоснованности проведения хозяйственных операция по погашению взаимных обязательств с контрагентами Предприятия.

7.1.4. Анализ порядка формирования первичных документов по не денежным расчетам (зачет, бартер, расчет векселями).

	8
	Аудит формирования финансового результата и распределения прибыли

	8.1.
	Аудит доходов по обычным видам деятельности. 
	8.1.1. Анализ системы документооборота по учету доходов.

8.1.2. Оценка организации аналитического учета доходов в соответствии с требованиями действующего законодательства и учетной политике Предприятия.

8.1.3. Оценка последовательности применения учетной политики в отношении методов признания доходов в том числе:

· от обычных видов деятельности; 
· по договорам на капитальное строительство; 
· по договорам на выполнение работ долгосрочного характера. 
8.1.4. Проверка полноты, правильности и своевременности отражения в бухгалтерском учете и признания для целей исчисления налога на прибыль фактов продажи продукции, товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом деятельности Предприятия.

8.1.5. Анализ наличия значительных (более 20%) отклонений от обычных цен реализации товаров, работ, услуг при формировании доходов для целей налогообложения.

	8.2.
	Аудит расходов по обычным видам деятельности. 
	8.2.1. Анализ системы документооборота по учету расходов, направленных на оплату услуг (работ) сторонних организаций, расходов, осуществляемых Предприятием самостоятельно.

8.2.2. Анализ порядка отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций на предмет соответствия учетной политике и действующим нормативным актам.

8.2.3. Анализ корректности группировки затрат по статьям, местам их возникновения (производствам, цехам, участкам), соответствия номенклатуры статей перечню, установленному соответствующими отраслевыми рекомендациями (отраслевыми инструкциями, внутренними Положениями Предприятия).

8.2.4. Анализ применяемого Предприятием способа формирования себестоимости продукции. Анализ порядка калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг):

· анализ правомерности отнесения расходов к общепроизводственным, управленческим (общехозяйственным) и распределение их по объектам калькулирования;
· анализ состава и порядка списания на себестоимость реализованной продукции коммерческих расходов (расходов на продажу).
8.2.5. Оценка порядка формирования незавершенного производства и ее соответствие принятой учетной политике и требованиям налогового законодательства. Правильность распределения затрат на остатки готовой продукцией и незавершенном производством. 

8.2.6. Анализ учета доходов и расходов по обслуживающим производствам, признания доходов и расходов (убытков) для целей формирования налогооблагаемой базы по налогу на прибыль. 

8.2.7. Анализ порядка признания расходов для целей налогообложения.

8.2.8. Анализ порядка применения нормативов технологического расхода ресурсов, учет отклонений, технологических потерь.
8.2.9. Анализ порядка учета возвратных отходов производства.

	9
	Аудит бухгалтерской отчетности.
	9.1. Анализ состава и содержания сводной бухгалтерской (финансовой) отчетности за проверяемый период.

9.2. Проверка соответствия показателей бухгалтерской отчетности остаткам по счетам Главной книги и регистрам бухгалтерского учета.

9.3. Проверка взаимоувязки показателей различных форм отчетности. 

9.4. Анализ начальных и сравнительных показателей сводной бухгалтерской (финансовой) отчетности.

9.5. Анализ порядка включения в бухгалтерскую отчетность показателей деятельности всех подразделений Предприятия.

9.6. Анализ формирования бухгалтерской отчетности.

9.7. Анализ достоверности и полноты раскрытия информации о деятельности Предприятия в пояснительной записке к годовой бухгалтерской отчетности.

9.8. Раскрытие информации по прекращаемой деятельности Предприятия.


              Заказчик:                                                                         Исполнитель:

      ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»


      _____________________________
      __________________/_____________/                                __________/______________/
Приложение № 4


к Договору об оказании услуг

по проведению обязательного аудита     №_____ от «_____» _______ 20_____ г.

Настоящим, в соответствии с предложением о качестве услуг и квалификации участника, сделанном в ходе проведения конкурса по отбору аудитора участником конкурса ____________ [данные реквизиты определяются при подписании договора], стороны установили, что в проверке примут участие следующие специалисты Исполнителя:

________________________________________________.

              Заказчик:                                                                         Исполнитель:

      ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
      _____________________________
      __________________/_____________/                                   ___________/____________/
конец формы

3. Задание на оказание услуг

3.1 Определения

3.1.1 Аудит - независимая проверка бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица в целях выражения мнения о достоверности такой отчетности.

3.1.2 Положения (стандарты) бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности — принципы, правила и способы ведения организациями бухгалтерского учета, составления и представления бухгалтерской (финансовой) отчетности, установленные законодательством Российской Федерации.
3.1.3 Под бухгалтерской (финансовой) отчетностью понимается отчетность, предусмотренная Федеральным законом от 21 ноября 1996 года N 129-ФЗ                                  "О бухгалтерском учете", а также аналогичная по составу отчетность, предусмотренная иными федеральными законами.

3.1.4 Аудитор Предприятия (Аудитор) — аудиторская организация или аудитор, признанный победителем конкурса и утвержденный в качестве аудитора в порядке, установленном Федеральным законом «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» от 14.11.2002 г. № 161-ФЗ,  с целью осуществления обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности  ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области».
3.1.5 Аудиторская организация - коммерческая организация, являющаяся членом одной из саморегулируемых организаций аудиторов. Коммерческая организация приобретает право осуществлять аудиторскую деятельность с даты внесения сведений о ней в реестр аудиторов и аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов (далее - реестр аудиторов и аудиторских организаций), членом которой такая организация является.

3.1.6 Аудитор - физическое лицо, получившее квалификационный аттестат аудитора и являющееся членом одной из саморегулируемых организаций аудиторов. Физическое лицо признается аудитором с даты внесения сведений о нем в реестр аудиторов и аудиторских организаций.

3.1.7 Объект аудита — бухгалтерская (финансовая) отчетность аудируемого лица (Заказчика) за 2011 год.
3.2 Требования к проведению аудита

3.2.1 В рамках услуг в соответствии с заключаемым Договором, Аудитором должен быть проведен обязательный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности Предприятия за 2011 год.
3.2.2 По результатам аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Аудитор должен подготовить Аудиторское заключение  - официальный документ, предназначенный для пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемых лиц, содержащий выраженное в установленной форме мнение аудиторской организации, индивидуального аудитора о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица.  Аудиторское заключение должно быть составлено по форме и в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством.
3.2.3 Качество оказанных услуг должно соответствовать действующему законодательству.

3.2.4 Условия оказания услуг описаны Заказчиком в тексте прилагаемого проекта Договора на оказание услуг.

3.3 Прочие требования

3.3.1 Размер оплаты услуг Аудитора утверждается в порядке, установленном действующим законодательством в соответствии с заявкой на участие в конкурсе участника размещения заказа, признанного победителем конкурса, с учетом положения п.1.4.4. настоящей конкурсной документации и действующего законодательства.

3.3.2 Заказчик предъявляет следующие требования к описанию участниками размещения заказа оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик: услуги должны быть описаны исходя из того объема, который устанавливается Заказчиком техническим заданием. Описание должно позволить Заказчику установить, что Исполнитель готов оказать именно те услуги, в получении которых заинтересован Заказчик, согласно техническому заданию и проекту договора, являющихся неотъемлемой частью настоящей конкурсной документации,                   а также самой конкурсной документацией. При этом участник размещения заказа определяет "объем аудита", то есть аудиторские процедуры, которые считаются необходимыми для достижения цели аудита при данных обстоятельствах. Процедуры, необходимые для проведения аудита, должны определяться Аудитором с учетом федеральных правил (стандартов) аудиторской деятельности, внутренних правил (стандартов) аудиторской деятельности, применяемых в профессиональных аудиторских объединениях, членом которых он является, а также правил (стандартов) аудиторской деятельности Аудитора. Помимо правил (стандартов) Аудитор при определении объема аудита обязан принимать во внимание федеральные законы, другие нормативные правовые акты и, если необходимо, условия технического задания и требования по подготовке заключения.
3.3.3 Аудитор должен осуществить проверку согласно техническому заданию, изложенному в приложении № 3 проекта договора на оказание услуг по поведению обязательного аудита (раздел 2.2. конкурсной документации).
4. Требования к участникам размещения заказа
4.1 Перечень требований к участникам размещения заказа

4.1.1 При размещении заказа устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом открытого конкурса;
2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.
4.2 Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям

4.2.1 В подтверждение вышеизложенным требованиям участник размещения заказа должен включить в состав заявки на участие в конкурсе следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
a) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

b) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность,          в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица);

c) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям законодательства, установленным к лицам, осуществляющим оказание услуг по проведению обязательного аудита (с учетом требований, установленных п. 4.1.1 настоящей конкурсной документации);

d) копии учредительных документов участника размещения заказа              (для юридических лиц);
e) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой.

5. Порядок проведения конкурса. Инструкции участникам размещения заказа

5.1 Размещение извещения о проведении конкурса

5.1.1 Извещение о проведении конкурса размещено и опубликовано в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2 Порядок предоставления конкурсной документации

5.2.1 Заказчик обеспечивает размещение конкурсной документации на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса, а также на страницах сети Интернет по адресу: www.konsplus.com. 

5.2.2 Конкурсная документация доступна для ознакомления на сайтах в сети Интернет без взимания платы.

5.2.3 Со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса («12» декабря 2011 года)  Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставит  такому лицу конкурсную документацию в письменной форме, направив в адрес заинтересованного лица заказным письмом или  вручив непосредственно представителю под роспись. 

5.2.4 Конкурсная документация предоставляется в письменной форме без взимания платы за предоставление конкурсной документации.

5.2.5 За предоставлением Конкурсной документации необходимо обращаться по адресу: 410028, Саратовская область, г. Саратов, ул. Бахметьевская, д. 2а, к. 1 в рабочие дни,  с 09 часов 00 минут до 12 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.

5.3 Подготовка заявок на участие в конкурсе

Перечень документов, включаемых в заявку на участие в конкурсе

5.3.1.1 Участник размещения заказа должен подготовить заявку на участие в конкурсе, включающую в себя  следующие документы:

a) письмо об участии в конкурсе по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.2;

b) предложение о цене договора в виде финансового предложения по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.3;

c) предложение о  качестве услуг и квалификации участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.4;

d) предложение о сроке по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.5;

e) предложение об объеме  предоставления гарантий качества услуг по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.6;

f) сведения об участнике размещения заказа: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона в виде Анкеты участника размещения заказа по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в подразделе 6.7;

g) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

h) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность,                              в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа                     (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

i) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа;

j) копии учредительных документов участника размещения заказа                       (для юридических лиц);

k) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (либо копия такого решения),  в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа, оказание услуг, являющихся предметом договора,  или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

l) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим  оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

m)  документ или копию документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.
В заявке на участие в конкурсе  участник конкурса должен продекларировать свое соответствие требованиям, предусмотренным в пунктах 2 - 4 части 1 статьи 11 Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Требования к оформлению оригинала заявки на участие в конкурсе

5.3.2.1.  Заявка на участие в конкурсе должна быть представлена в письменной форме или  в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи.

5.3.1.2 Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе, подаваемые в письменной форме, должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

5.3.1.3 Все без исключения страницы заявки на участие в конкурсе (за исключением страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты), должны быть пронумерованы сквозной нумерацией.

5.3.1.4 Никакие исправления в тексте заявки на участие в конкурсе не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления надлежащим образом оговорены и заверены собственноручной подписью уполномоченного лица,  а также печатью участника размещения заказа.

5.3.1.5 Документы, входящие в оригинал заявки на участие в конкурсе, должны быть сшиты (скреплены или упакованы как-либо еще) таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц. Если заявка на участие в конкурсе состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется сшить отдельно. Каждый такой том должен иметь свою сквозную нумерацию страниц. 

5.3.1.6 Опись документов подшивается в конце заявки на участие в конкурсе.                 В описи должны быть перечислены все документы, входящие в состав заявки, с указанием номера страницы сквозной нумерации.

5.3.1.7 Дополнительные носители информации (дискеты, диски CD или DVD, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты, файлы и т.п. с учетом следующих требований:

a) информационные конверты должны размещаться после последней страницы заявки на участие в конкурсе (перед описью);

b) информационные конверты должны быть сшиты вместе с остальными материалами заявки на участие в конкурсе;

c) входящие в состав заявки на участие в конкурсе копии документов, подтверждающих юридический статус участника размещения заказа (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса;

d) на информационный конверт следует нанести номер конверта («информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.), а также указать наименование и объем вложенного в него документа.
Подготовка копии заявки на участие в конкурсе

5.3.1.8 Помимо оригинала заявки на участие в конкурсе, подготовленной в письменной форме в соответствии с пунктом 5.3.2, участник  размещения заказа должен подготовить копию заявки на участие в конкурсе (предназначенную для удобства работы конкурсной комиссии). Копия заявки подготавливается путем ксерокопирования каждого документа, входящего в оригинал заявки.

5.3.1.9 Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым для данного вида материалов способом. Соответствующие копии помещаются в конверты и помечаются «копия информационного конверта №1» и т.д. При невозможности представить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, участник размещения заказа помещает в информационный конверт ссылку               с указанием: «см. информационный конверт №… оригинала заявки на участие в конкурсе».

Требования к сроку действия заявки на участие в конкурсе

5.3.1.10 Заявка на участие в конкурсе должна быть действительна в течение срока проведения конкурса до момента подписания сторонами соответствующего договора.

Требования к языку заявки на участие в конкурсе

5.3.1.11 Все документы, входящие в заявку на участие в конкурсе, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

5.3.1.12 Документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен заверенный нотариально перевод этих документов на русский язык.

Требования к валюте заявки на участие в конкурсе

5.3.1.13 Все суммы денежных средств в документах, входящих в конкурсную заявку, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

5.3.1.14 Документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

Разъяснение конкурсной документации

5.3.1.15 Участники размещения заказа могут направить запрос о разъяснении конкурсной документации по следующему адресу: 410028, г. Саратов, ул. Бахметьевская, 2а, к. 1.
5.3.1.16 Запросы подаются в письменной форме. 
5.3.1.17 В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

5.3.1.18 Запросы на разъяснение конкурсной документации могут быть поданы начиная со дня размещения  извещения о проведении конкурса (с «12» декабря 2011 года)          до «11» января 2012 года (включительно).
5.3.1.19 В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение будет размещено заказчиком  на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 

5.4 Подача заявок на участие в конкурсе и их прием

Общий порядок подачи заявок на участие в конкурсе

5.4.1.1 Прием заявок на участие в конкурсе начинается с «13» декабря 2011 года (со дня, следующего за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса). 

5.4.1.2 Датой окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе является «17» января 2012 года - день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к заявкам – с  учетом положений пункта 5.5.2 настоящей конкурсной документации.

5.4.1.3 Заявки принимаются по адресу: 410028, г. Саратов, ул. Бахметьевская, 2а, к.1.

5.4.1.4 Прием заявок непосредственно Заказчиком осуществляется с понедельника по пятницу в рабочие дни  с 09 часов 00 минут до 12 часов 00 минут и с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.

5.4.1.5 Заявка на участие в конкурсе вместе с ее копией должны быть надежно запечатаны в конверты. Копия заявки на участие в конкурсе запечатывается в отдельный конверт и обозначается словом «КОПИЯ».
5.4.1.6 Запечатанные конверты с заявкой на участие в конкурсе и ее копией  помещаются в один внешний конверт. На внешнем конверте с заявкой на участие в конкурсе необходимо указать: 
a)  «Заявка на участие в конкурсе»;

b) «Наименование открытого конкурса: Открытый конкурс на право заключения договора на оказание услуг по обязательному  аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»;
c)  «Полное фирменное наименование участника размещения заказа и его место нахождения:_________________________________________» (для юридических лиц);

d) «Фамилия, имя, отчество участника размещения заказа и его адрес:____________________________________________________» (для физических лиц).

5.4.1.7 Участник размещения заказа имеет право не указывать на конверте с заявкой на участие в конкурсе  свое фирменное наименование и  место нахождения                           (для юридических лиц) или фамилию, имя, отчество участника размещения заказа и его адрес (для физических лиц).
5.4.1.8 Заказчик по требованию представителя участника размещения заказа выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении, с указанием  даты и времени получения конверта.
5.4.1.9 Заявки, подаваемой в форме электронного документа, должны быть подписаны электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи.
Порядок изменения поданных заявок на участие в конкурсе

5.4.1.10 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками.
5.4.1.11 Изменения подаются путем предоставления по адресу: г. Саратов,                     ул. Бахметьевская, 2а, к. 1 или направления электронного документа по адресу            bi_konkurs@rambler.ru соответствующего обращения в произвольной форме, а также новой  заявки, которая изменяет предыдущую. Данные документы должны быть оформлены с соблюдением требований пункта 5.4.1.
5.4.1.12 В отношении лица, подписавшего вышеуказанные документы, должны быть предоставлены документы, подтверждающие его полномочия, если только эти документы не были представлены в составе первоначальной  заявки на участие в конкурсе.

5.4.1.13 Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть помещены в конверты, оформленные в соответствии с пунктом «Подача заявок и их прием». Вместо слов «Заявка на участие в конкурсе» должны быть указаны слова «Изменения к заявке на участие в конкурсе».

Порядок отзыва поданных заявок на участие в конкурсе

5.4.1.14 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать ее. Отзывы могут быть поданы в любое время  не позже начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
5.4.1.15 Отзывы подаются путем предоставления по адресу: г. Саратов,                         ул. Бахметьевская, 2а, к. 1 или направления по адресу bi_konkurs@rambler.ru соответствующего уведомления в произвольной форме. Отзыв должен быть подписан полномочным лицом.

5.4.1.16 В отношении лица, подписавшего отзыв заявки, должны быть предоставлены документы, подтверждающие его полномочия, если только эти документы не были представлены в составе самой заявки на участие в конкурсе.

5.4.1.17 Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе, а также документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего соответствующее уведомление, должны быть запечатаны в конверт, оформленный в соответствии с пунктом «Подача заявок и их прием». 
5.4.1.18 Вместо слов «Заявка на участие в конкурсе» должны быть указаны слова «Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе».
5.5 Порядок вскрытия поступивших на конкурс конвертов с заявками на участие в конкурсе
5.5.1 Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам, поданным в электронной форме, осуществляется «17» января 2012 года в                     10 часов 00 минут по адресу: г. Саратов, ул. Бахметьевская, д. 2а, к. 1.

5.5.2 В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие.

5.5.3 Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.

5.5.4 Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов представителям участников размещения заказа необходимо иметь соответствующую доверенность.  Полномочия руководителя подтверждаются документами о его избрании (назначении) на должность и подлинниками учредительных документов (для установления сроков полномочий).
5.5.5 Вскрытие осуществляется всех конвертов с заявками, поступивших своевременно. Конверты вскрываются в том порядке, в котором они поступили Заказчику согласно журналу регистрации.

5.5.6   В отношении каждой поступившей заявки на участие в конкурсе оглашаются следующие сведения:

a) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество              (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается;

b)  наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией;

c)  условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

5.5.7 Полученные после окончания приема конверты  с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. 
5.5.8 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
5.6 Порядок  рассмотрения заявок на участие в конкурсе

5.6.1 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе осуществляется конкурсной комиссией.
5.6.2 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5.6.3 Результаты оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.6.4 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания вышеназванного протокола.

5.6.5 При проверке правильности оформления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия вправе не принимать во внимание мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо заявки на участие в конкурсе. 

5.7 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

5.7.1 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа,  признанными участниками конкурса на основании критериев оценки, их содержания и значимости.

5.7.2 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев  составляет сто процентов.

5.7.3 При оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе критериями оценки заявок являются:
	№

п/п
	Наименование критерия
	Значимость критерия (%) 

	1.
	Качество услуг и квалификация участника конкурса
	20

	2.
	Срок   оказания услуг
	35

	3.
	Цена договора 
	35

	5.
	Объем предоставления гарантий качества услуг
	10 


5.7.4 По каждому критерию  заявке присваивается рейтинг (оценку в баллах)                  с применением коэффициента значимости.

5.7.5 Коэффициент значимости  равен значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

5.7.6 Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

5.7.7 Присуждение  каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения Договора производится по результатам расчета итогового рейтинга каждой заявке.

5.7.8 Заявке на участие в конкурсе, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения Договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.7.9 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок  в соответствии с заявленными критериями в следующем порядке.

5.7.9.1. По критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса».

Комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе в соответствии с критерием "качество услуг и квалификация участника конкурса" оценивает наличие у участника конкурса опыта оказания услуг, наличие у него трудовых ресурсов, квалификацию работников участника конкурса.

Для оценки заявок по данному критерию  каждой заявке выставляется значение             от 0 до 100 баллов. При этом комиссия исходит из следующего:

	№п\п
	Показатель
	Содержание критерия

(предмет оценки)
	максимальное значение в баллах для каждого показателя

	1
	Наличие у участника конкурса  трудовых ресурсов
	Количество специалистов, состоящих в штате, в том числе совместителей. Количество специалистов, имеющих квалификационные аттестаты аудитора на осуществление деятельности в области общего аудита. Количество специалистов, использование которых предполагается при проведении проверки, в том числе имеющих квалификационные аттестаты аудитора на осуществление деятельности в области общего аудита.
	30

	2
	Квалификация работников участника конкурса
	Сведения о квалификации специалистов, состоящих в штате Исполнителя, в том числе  квалификации специалистов, непосредственное участие которых предполагается при проведении проверки
	35

	3
	Опыт оказания услуг
	Опыт оказания услуг в 2009-2011 гг. в области обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности  организаций, в уставном  капитале  которых доля  государственной собственности составляет не менее 25 процентов, а также государственных и муниципальных унитарных предприятий, а также организаций, основным видом деятельности которых является предоставление посреднических услуг при покупке, продаже и аренде нежилого недвижимого имущества. Опыт специалистов Исполнителя.
	35


Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. 

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество услуг и  квалификация участника конкурса при размещении заказа на оказание услуг", определяется по формуле:

                                   i    i          i

                         Rc  = C  + C  + ... + C ,

                           i    1    2          k

    где:

    Rc  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

     i

    C    -  значение  в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех

     k

членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в

конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию (показателю).

При оценке заявок по данному  критерию наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству услуг и  квалификации участника конкурса.

5.7.9.2. По критерию «Срок оказания услуг»  

 Оценка заявок осуществляется по одному сроку оказания  услуг.

 В рамках указанного критерия оценивается срок, в течение которого участник конкурса в случае заключения с ним Договора, должен оказать услуги.

Для определения рейтинга заявки по критерию "срок оказания услуг" устанавливается единица измерения срока  -  календарный день.

Максимальный срок оказания услуг - 46 дней.
Минимальный срок оказания услуг -  0 дней. 

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "срок оказания услуг", определяется по формуле:
                              max    i

                                 F    - F

                          Rf  = ----------- x 100,

                            i    max    min

                                F    - F

    где:

    Rf  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

     max

    F     - максимальный срок (количество дней, с даты заключения договора;

     min

    F     -  минимальный  срок (количество  дней,с даты заключения договора;

     i

    F   -  предложение,  содержащееся  в  i-й  заявке  по сроку, в

единицах  измерения  срока (количество дней) с даты заключения договора.
Лучшим условием исполнения Договора "сроки оказания услуг" признается предложение в заявке с наименьшим сроком.

Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке участника размещения заказа.

Предложение о сроке оказания услуг должно быть сформулировано с учетом пункта 1.3.2.5 настоящей конкурсной документации. В противном случае заявка будет отклонена как несоответствующая  требованиям конкурсной документации.
5.7.9.3. По критерию «Цена  договора»  

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора» определяется  по формуле:
                                A    - A

                                 max    i

                          Ra  = --------- x 100,

                            i     A

                                   max

    где:

    Ra  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

    A   - максимальная цена договора, установленная в конкурсной документации

     max

    A   -  предложение  i-го участника конкурса по цене договора. 

     i

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "цена договора", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "цена договора" лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой договора.

5.7.9.4.  По критерию "Объем предоставления гарантий качества  услуг"

В рамках критерия "объем предоставления гарантий качества услуг" оценивается объем предоставления гарантий качества услуг, на который участник конкурса в случае заключения с ним Договора принимает на себя обязательство по предоставлению гарантий качества услуг.

Под объемом предоставления гарантий качества услуг понимается совокупный объем расходов участника конкурса, с которым заключается Договор, осуществляемых в случае наступления гарантийных обязательств.

Для определения рейтинга заявки по критерию "объем предоставления гарантий качества  услуг" в настоящей конкурсной документации устанавливаются:

а) предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий – имущественные интересы Исполнителя, связанные с его обязанностью возместить вред (ущерб), причиненный Заказчику им или его сотрудниками при осуществлении аудиторской деятельности, размер которой подтверждается вступившим в законную силу решением суда или установленной сторонами (признанной Исполнителем) в досудебном порядке;

б) единица измерения объема предоставления гарантий качества услуг – 1 рубль;

в) срок предоставления гарантии качества услуг – 3 года с момента оказания услуг;
г) минимальный объем предоставления гарантий качества  услуг в рублях, на срок предоставления гарантии – 1000000 руб.
В заявке указывается объем предоставления гарантии с учетом срока ее предоставления в соответствии с единицей измерения объема и сроком предоставления гарантии, установленными в конкурсной документации.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "объем предоставления гарантий качества  услуг", определяется по формуле:
                                H  - H

                                 i    min

                          Rh  = --------- x 100,

                            i      H

                                    min

    где:

    Rh  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

      i

    H     -  минимальная  стоимость гарантии качества услуг, установленная в

     min

конкурсной документации;

    H   - предложение i-го участника по стоимости гарантии качества услуг.

     i

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по данному критерию, умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

При оценке заявок по критерию "объем предоставления гарантий качества услуг" лучшим условием исполнения Договора по данному критерию признается предложение с наибольшим объемом предоставления гарантии качества  услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках по объему предоставления гарантий качества услуг, превышающему более чем на половину минимальный объем предоставления гарантий качества услуг, установленный в конкурсной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

При этом Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником конкурса, с которым заключается контракт, без взимания дополнительной платы, кроме цены Договора.
5.7.10 Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

5.7.11 Протокол составляется в трех экземплярах. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.
5.7.12 Оценка заявок производится в строгом соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 г. № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».
5.7.13 После определения победителя конкурса и получения от него подписанного договора, его кандидатура, а также цена договора будут представлены в порядке, предусмотренном действующим законодательством  для утверждения.

5.8 Обеспечение заявки и исполнения договора

5.8.1 Настоящим Заказчик установил необходимость обеспечения  заявки на участие в конкурсе.

5.8.2 Обеспечение заявки Заказчиком установлено в размере 1500 рублей.
5.8.3 Обеспечение заявки предоставляется путем внесения денежных средств на счет Заказчика, указанный Заказчиком в настоящей конкурсной документации.

5.8.4 Денежные средства в качестве обеспечения заявки необходимо перечислить  до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами РФ заявкам на участие в конкурсе, по следующим реквизитам:  

расчетный счет № 40602810600000011144 в ЗАО АКБ «Экспресс-Волга» г. Саратов, корреспондентский счет № 30101810600000000808, БИК 046311808, ИНН/КПП: 6452930718/645201001.
5.8.5 Обеспечение исполнения договора Заказчиком не установлено. 

5.9 Подписание договора

5.9.1 Подписание договора осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством, с учетом особенностей, установленных настоящей конкурсной документацией.

6. Заявка на участие в конкурсе (образцы документов)

6.1 Общие положения

6.1.1 Приведенные в настоящем разделе образцы форм документов — это формы обязательных документов, которые должны быть включены лицом, желающим принять участие в конкурсе, в заявку.

6.1.2 Образцы форм документов сопровождаются инструкциями по их заполнению, которые должны быть выполнены лицом, желающим принять участие в конкурсе.

6.1.3 Текст, приведенный в квадратных скобках и выделенный курсивом (например: [пример текста, приведенного в квадратных скобках]), является комментарием к отдельным формам (строкам, графам, столбцам) и должен быть удален при подготовке документов.

6.2 Письмо об участии в конкурсе

Форма письма об участии в конкурсе

начало формы

«_____»_______________ года [указать]

№________________________ [указать]


Конкурсной комиссии
ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
Уважаемые господа!

1. Изучив извещение о проведении конкурса, размещенное на  официальном сайте, и конкурсную документацию, и принимая установленные в них требования и условия, участник размещения заказа ________________________, [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] зарегистрированный по адресу ________________________[указать юридический адрес или место регистрации участника размещения заказа],  получивший конкурсную документацию в установленном порядке, заявляет о своем намерении участвовать в вышеуказанном конкурсе на проведение обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности                           ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области» за 2011 год в соответствии с приложенным к конкурсной документации проектом договора и на условиях, изложенных в настоящей заявке.
2. Настоящим мы подтверждаем, что на дату подписания настоящего письма:

a) ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] полностью соответствует требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим, оказание услуг, являющихся предметом открытого конкурса, принимает на себя обязательство совершить все необходимые действия с тем, чтобы  соответствовать установленным требованиям в момент проведения проверки и подготовки аудиторского заключения; 

b) в отношении ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] не проводится ликвидация участника размещения заказа - юридического лица и отсутствует решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
c) деятельность ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом  об административных правонарушениях РФ, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

d) у ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] не имеется задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

3. Настоящей заявкой на участие в открытом конкурсе гарантируем достоверность представленной нами информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

4. Настоящая заявка на участие в конкурсе имеет правовой статус оферты со сроком действия до «____»_______________________года [указать срок действия заявки].
5. По всем вопросам просим связываться с ________________________ [указать Ф.И.О., почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты ответственного лица участника размещения заказа].

[указать] ____________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
Инструкции по заполнению

6.2.1.1 Письмо об участии в конкурсе желательно оформить на официальном бланке участника размещения заказа. Для физических лиц, у которых официальный бланк отсутствует, необходимо сделать на это ссылку.
6.2.1.2 Участник размещения заказа присваивает указанному письму дату и исходящий номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

6.2.1.3 Участник размещения заказа должен указать свое полное наименование               (с указанием организационно-правовой формы – для юридического лица, ФИО – для физического лица), почтовый адрес и место нахождения  - для юридического лица, место регистрации – для физического лица.

6.2.1.4 Участник размещения заказа должен продекларировать свое соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к участникам размещения заказа.

6.2.1.5 Участник размещения заказа должен указать срок действия заявки на участие в конкурсе.
6.2.1.6 Участник размещения заказа указывает фамилию, имя, отчество ответственного лица, с которым следует связываться по вопросам, связанным с  заключением договора, с указанием почтового адреса, телефона, факса, адреса электронной почты и иных необходимых сведений для связи с этим лицом.
6.2.1.7 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать.
6.2.1.8 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.3 Финансовое предложение
Форма финансового предложения

начало формы

Приложение 1 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Конкурсной комиссии
ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
Финансовое предложение
Уважаемые господа!
Участник размещения заказа ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] заявляет о своем намерении оказать соответствующие услуги по цене договора:

___________________________________________________________________
[Указать цену услуги  по проведению  обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности.]
[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.3.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма об участии в конкурсе.

6.3.1.2 Участник размещения заказа должен указать свое полное наименование               (с указанием организационно-правовой формы – для юридического лица, ФИО – для физического лица).

6.3.1.3 Стоимость услуг по договору, указываемая в финансовом предложении, включает в себя стоимость услуг специалистов Исполнителя, суммы командировочных,  накладных и иных аналогичных расходов, которые понесет Исполнитель при оказании услуг по настоящему Договору, в том числе налоги и не может превышать максимальную цену договора, указанную Заказчиком в тексте конкурсной документации.

6.3.1.4 Стоимость оказываемых услуг в рублях цифрами с последующей расшифровкой словами в формате: «ХХ ХХХ,ХХ руб., в том числе НДС ХХ ХХХ,ХХ руб.» (в   случае,   если  участник  размещения  заказа  является  плательщиком  НДС)  либо  «ХХ ХХХ,ХХ руб., НДС не уплачивается» (в случае, если участник размещения заказа не является плательщиком НДС).

6.3.1.5 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать.
6.3.1.6 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.4 Предложение о качестве услуг и квалификации участника
Форма предложения о качестве услуг и квалификации участника
начало формы

Приложение 2 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №__________



Конкурсной комиссии

ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
Предложение о качестве услуг и квалификации участника
1. Сведения о трудовых ресурсах.

1.1. Количество специалистов, состоящих в штате  ___________________[указать], в том числе совместителей  ___________________[указать].

Количество специалистов, имеющих квалификационные аттестаты аудитора на осуществление деятельности в области общего аудита _______________________[указать].      

1.2.  Количество специалистов, использование которых предполагается при проведении проверки Заказчика ___________________[указать],  из них имеющих квалификационные аттестаты аудитора на осуществление деятельности в области общего аудита _______________________[указать].

2. Квалификация работников.
2.1.Сведения о специалистах.
Таблица №1[заполнить]

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Базовое образование

(наименование учебного заведения, специальность, дата окончания
)
	Реквизиты квалификационного аттестата аудитора (наименование документа, номер, наименование типа квалификационного аттестата аудитора, дата возникновения права на осуществление аудиторской деятельности)
	Сведения о повышении квалификации 

	
	
	
	
	2009-2010 гг.
	2011 г.

	
	
	
	
	Наименование учебного заведения и кол-во часов, название программы
	Реквизиты документа о повышении квалифика-ции

(название, № , дата подписания документа)
	Наименование учебного заведения и кол-во часов, название программы

	1.
	
	
	
	
	
	


 [участник размещения заказа  дополнительно к  сведениям, указанным в таблице №1, вправе  предоставить  копии  документов, подтверждающих  эти сведения.]
2.2. В проверке Заказчика примут участие:___________________ [указать Ф.И.О.].

3. Опыт оказания  услуг.

3.1. Сведения об опыте оказания услуг в 2009-2011 гг. в области обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности  организаций, в уставном  капитале  которых доля  государственной собственности составляет не менее 25 процентов,              а также государственных и муниципальных унитарных предприятий. 
Таблица №2[заполнить]

	№

п/п
	Полное фирменное наименование, место нахождения, адрес официального сайта организации [если таковой имеется]
	Доля РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале  (%)
	Период проведения аудита

(проверка осуществлена за _____год)
	ФИО
лиц,  участвовавших в проведении проверки, являющихся сотрудниками Аудитора

	1.
	
	
	
	


3.2. Сведения об опыте оказания услуг в 2009-2011 гг. аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности организаций, основным видом деятельности которых является предоставление посреднических услуг при покупке, продаже и аренде нежилого недвижимого имущества. 
Таблица№3[заполнить]
	№

п/п
	Полное фирменное наименование, место нахождения, адрес официального сайта организации [если таковой имеется]
	Виды деятельности
	Период проведения аудита

(проверка осуществлена за _____год)
	ФИО

лиц,  участвовавших в проведении проверки, являющихся сотрудниками Аудитора

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


 [указать] ______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ___________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению

6.4.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма на участие в конкурсе.

6.4.1.2 Участник размещения заказа должен подготовить данное предложение таким образом, чтобы предоставить Заказчику достаточно информации для оценки по соответствующему критерию.

6.4.1.3 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать.
6.4.1.4 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.
6.4.1.5 При заполнении таблиц 2 и 3 участнику размещения заказа необходимо учитывать установленные заказчиком непосредственно в форме временные рамки: информация должна быть предоставлена о проводимых проверках в 2009-м, 2010-м, 2011-м годах.

6.4.1.6 Виды деятельности в таблице № 3 необходимо указывать в соответствии с ОКВЭД.
6.5 Предложение о  сроке   
Форма предложения  о сроке 
начало формы

Приложение 3 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Конкурсной комиссии
ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
Предложение  о сроке 

1. Срок проведения аудиторской проверки составит ___________ [указать] дней с ______________[указать].

2. Срок предоставления  Аудиторского заключения: в течение ________ [указать] дней  с момента окончания аудиторской проверки.

3. Общий срок оказания услуг с момента _________________________[указать] составит ________________[указать].
[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
[Участник вправе изложить данное предложение в иной (произвольной) форме]
конец формы

Инструкции по заполнению

6.5.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма об участии в конкурсе.

6.5.1.2 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать 
6.5.1.3 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.6 Предложение об объеме предоставления гарантий качества услуг 
Форма  предложения об объеме предоставления гарантий качества услуг 
начало формы

Приложение 4 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

                                                                                                           Конкурсной комиссии

ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
Предложение об объеме предоставления гарантий качества услуг
Уважаемые господа!
Участник размещения заказа ________________________ [указать наименование или Ф.И.О. участника размещения заказа] заявляет о своем намерении оказать соответствующие услуги и предлагает следующие условия предоставления гарантий качества:

а) предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий – [указать];

б) срок предоставления гарантии качества услуг – [указать];

в) объем предоставления гарантий качества  услуг в рублях, на срок предоставления гарантии – [указать].

[ участник размещения заказа вправе дополнительно к изложенным  сведениям,  предоставить копию документа, подтверждающего эти сведения.]
[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
Инструкции по заполнению

6.6.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма об участии в конкурсе.

6.6.1.2 Участник размещения заказа должен указать свое полное наименование               (с указанием организационно-правовой формы – для юридического лица, ФИО – для физического лица).

6.6.1.3 Объем гарантий указывается  в рублях цифрами с последующей расшифровкой словами в формате: «ХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб.»

6.6.1.4 Данный документ должен быть подготовлен в соответствии с инструкциями, приведенными в тексте формы; при этом сами инструкции в подготовленном участником документе должны отсутствовать. 
6.6.1.5 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.7 Анкета участника размещения заказа
Форма Анкеты
начало формы

Приложение 5
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

Конкурсной комиссии
ГУП СО «Бизнес-инкубатор Саратовской области»
Анкета участника размещения заказа

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование участника размещения заказа (ФИО  – для физического лица) 
	[указать]

	2. 
	Место нахождения (адрес места регистрации –  для физического лица)
	[указать]

	3. 
	Почтовый адрес (для переписки)
	[указать]

	4. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника размещения заказа в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	[указать]

	5. 
	Телефоны участника размещения заказа (с указанием кода города)
	[указать]

	6. 
	Факс участника размещения заказа (с указанием кода города)
	[указать]

	7. 
	Адрес электронной почты участника размещения заказа
	[указать]

	8. 
	Фамилия, имя и отчество руководителя участника размещения заказа, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника размещения заказа, с указанием должности и контактного телефона
	[указать]


[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.7.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма на участие в конкурсе.

6.7.1.2 Участник размещения заказа указывает свое полное наименование                         (с указанием организационно-правовой формы – для юридического лица, ФИО – для физического лица), место нахождения - для юридического лица, место регистрации – для физического лица.

6.7.1.3 Таблица заполняется по всем позициям, пустые графы оставлять не следует. В случае отсутствия каких-либо данных или неприменимости вопроса к участнику размещения заказа в соответствующих графах таблиц следует указать слова «нет данных» или «неприменимо» соответственно.

6.7.1.4 Участник размещения заказа приводит о себе общие сведения. В графе  «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении договора.

6.7.1.5 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.8 Опись документов
Форма описи документов
начало формы

Приложение 6 
к письму об участии в конкурсе 
от «____»_________________ г. [указать] №________________________ [указать]

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
	№ п/п
	Наименование документа
	Страницы с… по …
	Кол-во 
листов
	Примеча-ния

	1
	Письмо об участии в конкурсе
	[указать]
	[указать]
	

	2
	Финансовое предложение
	[указать]
	[указать]
	

	3
	Предложение о качестве услуг и квалификации участника
	[указать]
	[указать]
	

	4
	Предложение о сроке   
	[указать]
	[указать]
	

	5
	Предложение об объеме предоставления гарантий качества услуг
	[указать]
	[указать]
	

	6
	Анкета участника размещения заказа
	[указать]
	[указать]
	

	7
	Выписка …
	[указать]
	[указать]
	

	8
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа
	[указать]
	[указать]
	

	9
	Копии учредительных документов участника размещения заказа
	[указать]
	[указать]
	

	…
	
	
	
	

	
	Опись документов
	[указать]
	[указать]
	


[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.8.1.1 Участник размещения заказа указывает дату и номер письма на участие в конкурсе.

6.8.1.2 Участник размещения заказа указывает свое полное наименование                        (с указанием организационно-правовой формы – для юридического лица, ФИО – для физического лица), почтовый и юридический адрес - для юридического лица, место регистрации – для физического лица.

6.8.1.3 В данной описи должны быть перечислены все документы, входящие в состав заявки.

6.8.1.4 Если заявка состоит из нескольких томов, то указание на том заявки, в который помещен документ, необходимо сделать в столбце «Примечания», указав:             «Том №…».  Документы, представленные в составе заявки и указанные в пунктах с 1 по 9 описи, должны быть расположены в том порядке, в котором они указаны непосредственно в данной описи.
6.8.1.5 Изменение формы описи или ее оформление и размещение в нарушение требований настоящей конкурсной документации не допускается.

6.8.1.6 Документ скрепляется подписью и печатью  участника размещения заказа, если таковая у него имеется.

6.8.1.7 Опись располагается после всех документов, входящих в состав заявки.

� Если обучение в настоящий момент не закончено, необходимо указать на каком курсе обучается специалист на момент подачи заявки.





PAGE  
Стр.39  из 56

